
                   
              الإدارة العامة               

 حدات ذات الطابع الخاصللو        

 كلٌة التربٌة النوعٌةالتً تمدمها الجامعٌة الخدمات 

منظومة التعلٌم الجامعً و الجامعً( وهً  فً ةساسٌالخدمات الممدمة للطالب من خلال إدارة شئون الطلاب الركٌزة الأ

 :  كالتالً

 : لبول ملفات الطلاب الجدد المنسمٌن للكلٌة المتضمنة الأوراق التالٌة -1

 استمارة الثانوية العامة. -   .ةشخصي( صور ۸عدد ) -

 صورة البطاقة. -    شهادة الميلاد كمبيوتر. -

 دوسيه كبسولة.  -     بطاقة الترشيح. -

 جند. ۲جند و نموذج  ۷او  6بالنسبة للطلاب الذكور / نموذج  -

 تحرير استمارة الكشف الطبي. -۲

 تسجيل بيانات الطلاب المقبولين. -3

 جنيها ورسوم المنصة التعليمية. 5۷۹.۷5٥ذونات سداد الرسوم الجامعية أتحرير  -4

 استخراج البطاقة الجامعية. -5

 القيام بإجراءات تحويل الطلاب الراغبين بالتحويل. -6

 القيام بإجراءات التجنيد. -۷

 الاشتراكات وجوازات السفر.القيام بخدمات  -۸

 استمارات التسجيل والحذف. ةمراجع -۹

 إعداد قوائم الطلاب. -0٥

 إعداد احصائيه بإعداد الطلاب بالكلية لكل فصل دراسي. -00

 إعداد جداول الامتحانات. -0۲

 إعداد بيان أوراق الاسئله طبقا لإعداد الطلاب لكل لجنه. -03

 إعداد بيان الأماكن ولجان الامتحانات النظرية. -04

 د بيان للسادة رؤساء اللجان والمراقبين والملاحظين لجميع أيام الامتحانات.إعدا -05

 إعداد جداول لرؤساء اللجان والمراقبين والملاحظين لكلا منهم.  -06

 تسليم قوائم الطلاب للسادة الملاحظين المكلفين بإعمال الملاحظة. -0۷

 مراجعة النتائج وإعلانها. -0۸

 الجامعية. عمل استمارة )بيان حاله للتسكين بالمدن -0۹

 ستخراج الشهادات الجامعية للطلاب الخريجين.إ -۲٥

  



                   
              الإدارة العامة               

 حدات ذات الطابع الخاصللو        

 

 من خلال مركز الخدمة العامة  كلٌة التربٌة النوعٌةالخدمات التً تمدمها 
 :  الخدمات الممدمة من خلال معمل الأنترنت  أولا 

 المٌمة عدد الساعات البٌان م

 جنٌة1 الوحدةالساعة  تصفح الأنترنت  1

 جنٌة1225 -------------------------------- طباعة الأبحاث صورة  2

 جنٌة 1 -------------------------------- ورلةطباعة الأبحاث  3

 جنٌة 1 -------------------------------- تصوٌر ورلة 4

 لرش 55 -------------------------------- نسخ أسطوانة  5

 جنٌة 6 -------------------------------- تكعٌب مستندات 6

ا     م2525- 2524: أنشطة النادى الصٌفى خلال الفترة الصٌفٌة للعام الجامعى  ثانٌا

 لٌمة الأشتران عدد الساعات أسم الورشة م

 جنٌة 155 ساعات15 ورشة فى الخط العربى 1

 جنٌة 455 ساعة 16 أساسٌات الرسم بالملم الرصاص  ورشة تعلٌم 2

 جنٌة 455 ساعة 16 ورشة أشغال الخشب 3

 جنٌة 455 ساعة 16 ورشة عن كٌفٌة عمل عروسة 4

 ج555 ساعة 16 أساسٌات الألآت الموسٌمٌة ورشة عن تعلٌم 5

 ج555 ساعة 16 درامز( -دوف  –ورشة تدرٌبٌة عن تعلٌم الألآت الآٌماعٌة)طبلة  6

 جنٌة355 ساعة 16 الخرز( -)تطوٌرورشة الأشغال الٌدوٌة  7

 جنٌة355 ساعات15 أساسٌات الكروشٌة ورشة تعلٌم 8

 جنٌة255 ساعة Photoshop 12أساسٌات  ورشة تعلٌم 9

 جنٌة255 ساعة python 12ورشة تعلٌم  15

ا    : خدمات ممدمة لطلاب مرحلة الدراسات العلٌاثالثا

 جنٌها13552دكتوراة( من خارج الكلٌة  -العلمٌة والرسائل ) ماجستٌر حجز لاعة المؤتمرات والمعرض للمنالشات  -1

 2هاجن1155ٌالكلٌة  داخلدكتوراة( من  -حجز لاعة المؤتمرات والمعرض للمنالشات العلمٌة والرسائل ) ماجستٌر  -2
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 من خلال إدارة الدراسات العلٌا كلٌة التربٌة النوعٌةالخدمات الجامعٌة التً تمدمها 

 : العلٌا للدراسات التمدم جراءاتإ

 ةفوتوغرافٌ صور( 4) ددع -1

 الأصل)  المؤلتة)  البكالورٌوس شهادة -2

 النسر بختم مختوم الأصل طبك صورة كمبٌوتر المٌلاد شهادة -3

 ( الأصل)  سنوات الأربع تمدٌرات شهادة -4

 (الأصل)  للدكتوراه بالنسبة المؤلتة)  الماجستٌر شهادة  -5

 الشخصٌة البطالة صورة -7       النسر بختم مختوم (الأصل طبك صورة)  للطلاب التجنٌد من المولف -6

 أول وكٌل من معتمدة العمل جهة موافمة  -15      بلاستٌن دوسٌه -9  2جنٌه( 155) فئة طابع - 8

 ( 2 النموذج حسب) النسر بختم مختوم المصلحة رئٌس أو الوزارة

 المصالح فً سواء العمل بعدم ثانً شاهد أول شاهد موظفان من مولع خطاب إحضار ٌرجى العمل عدم حالة فً -11

 (2 النموذج حسب) النسر بختم مختوم الخاص المطاع أو الحكومٌة

 البكالورٌوس بمرحلة الدراسة سنوات خلال تأدٌبٌة جزاءات أي تولٌع بعدم الطلاب شئون إدارة من خطاب إحضار -12

 ( 2 النموذج حسب)

)  المٌد على الكلٌة مجلس موافمة بعد أورالة سحب حالة فً الدراسٌة الرسوم باسترداد الطالب أحمٌه بعدم إلرار - 13

 ( النموذج حسب

 2 المٌد على الموافمة بعد التخصص تغٌر بعدم إلرار -14

 : (دكتوراه - ماجستٌر) الموضوع التسجٌل جراءاتإ

 2العلٌا الدراسات طابع علٌها المسم مجلس ورئٌس المشرفٌن السادة من معتمده البحث موضوع تسجٌل استمارة -1

ا  الموضوع تناول بعدم ٌفٌد ما الرلمى المستودع خطاب -2  2مسبما

 2المصري المعرفة وبنن العالمٌة البٌانات لاعدة على حساب بعمل ٌفٌد الرلمٌة بالمكتبة التسجٌل خطاب -3

 2المشرفٌن السادة من معتمده بحث خطه -4

 2العلٌا الدراسات للجنة الأمر ورفع المسم مجلس موافمة -5

 2" وجد إن"  العلمً البحث اخلالٌات لجنه تمرٌر -6

 2الكلٌة لمجلس المر ورفع العلٌا الدراسات لجنه موافمة -7

 2البحث موضوع تسجٌل على الكلٌة مجلس موافمة -8

 وتسلٌمها CD على Word & PDF البحث ةخط من نسخه بتسلٌم للمكتبات العامه الداره من لخطاب الطالب ستٌفاءإ -9

 2(التسجٌل على الكلٌه مجلس موافمه بعد) العلٌا الدراسات ةدارلإ

 2ةورلٌ ونسخه CD على المشرفٌن من مولع یزٌانجل و یعرب المستخلص -15
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 الجامعة ئٌس نائب/ د2أ موافمه على للحصول العلٌا الدراسات اداره لبل من الجامعه لإدارة التسجٌل ملف ارسال -11

 2والبحوث العلٌا الدراسات لشئون

 (ةالدكتورا - الماجستٌر) لدرجهة والمنالش الحكم لجنه تشكٌل جراءاتإ

 2المراجعة تمت بأنه العلٌا الدراسات إدارة من ومولعه المشرفٌن السادة من مولعه الرسالة من نسخه - 1

 2المشرفٌن السادة من والمنالشة الحكم لجنة تشكٌل ممترح -2

 الدراسات إدارة من مولعة (الماجستٌر)  لمرحلة والمنالشة الحكم لجنة تشكٌل كشرط( النجلٌزٌة)  اللغة دورة جتٌازإ -3

 2الشهادة أصل بإستلام المركزٌة العلٌا

 (ةدكتوراال - الماجستٌر) لمرحلة والمنالشة الحكم لجنة تشكٌل كشرط بحث نشر لبول خطاب -4

 2والتولٌعات البٌانات مستوفً الصلاحٌة تمرٌر" نموذج" -5

 2للباحث سنوٌة النصف التمارٌر من ةصور -6

 2اللتباس نسبة خطاب أصل -7

 2للغلك لابل بلاستٌن دوسٌه -8

 2والمنالشة الحكم لجنة تشكٌل ممترح على المسم مجلس موافمة -9

 2العلٌا بالمراجعة الدراسات ادارة من المختص تولٌع بعد الرسالة غلاف من صورة -15

 : المنالشة ومتطلبات جراءاتإ

 المنالشة تحدٌد جراءاتإ:  ولا أ

 من معتمد والمنالشة الحكم لجنة تشكٌل على النائب موافمة بعد"  التعهد"  التشكٌل اجراءات"  نموذج ارسال ٌتم -1

 2 التشكٌل على النائب موافمة من ٌوم عشر خمسه خلال المسم ورئٌس المشرف

 المسم لبل من المنالشة موعد تحدٌد نموذج ارسال ٌتم -2

ا   المنالشة متطلبات:  ثانٌا

 ة2العام الخدمة مركز - العامة العلالاتإدارة  – العلٌا الدراسات ادارة مع الطالب لبل من فٌها التعامل ٌتم - 1

 2بالجامعة الداري بالمبنً التصمٌمات بوحدة عمله وٌتم طول 155 و( عرض) سم 255 مماس الماعة بنر( 1) عدد -2

 2بالجامعة الداري بالمبنى التصمٌمات بوحدة عمله وٌتم طول 155 و( عرض) سم 75 مماس الماعة بنر( 2) عدد -3

 (WORD - PDF 2(  كاملة الرسالة من اسطوانة( 2) عدد-4

 2الطالب+  والمنالشة الحكم لجنة عدد حسب الخدمه مركز من الرواب تأجٌر -5

 البنر بجوار واحد للطالب صورة( 2) عدد على بالضافة بالفلاشة الحكم ممطع واضافة دٌوٌالف تصوٌر من لبد -6

 2والمنالشة الحكم لجنة مع والثانٌة

 2للمنالشة المطلوب لمعرفة العامه العلالات لإدارة التوجه -7

 2ٌامأ بثلاث المنالشة لبل للطالب الذاتٌة السٌرة حضارإ -8

 B52 ورلة 25+  بلاستٌن ورق حافظة( 8) عدد+  للغلك لابل بلاستٌن هٌدوس حضارإ -9
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 بالكلٌة العلمً للمسم تمدٌمها ٌتم : ـــــحالمن جراءاتإ

 المركزٌة المكتبة جراءاتإ:  ولا أ

ا  الرسالة ةمراجع -1  2ذلن ٌفٌد ما واستلام لغوٌا

 2المانٌة بالعلامة ستلامهإو والنجلٌزٌة العربٌة باللغة للرسالة المستخلص و الملخص ةمراجع -2

 ة2للرسال مٌكروفٌش عمل -3

 ة2للرسال اٌصال واستلام المركزٌة للمكتبة cd تسلٌم -4

ا   ةبالكلٌ المنح إجراءات:  ثانٌا

 2العلٌا الدراسات لشئون الكلٌة لوكٌل وجدت نإ ةالمطلوب التعدٌلات إجراء تم بأنه الشراف ةهٌئ من خطاب -1

 تارٌخ حسب فلاشه او CD+ المانٌه بالعلامه والمستخلص الملخص بها العلٌا الدراسات لمكتبه مجلدة نسخة تسلم -2

 اجراءات لستكمال العلٌا الدراسات لإدارة تمدم التً الأوراق ضمن أضافته ٌتم اٌصال واستلام مٌكروفٌش+  المنالشة

 2 المنح

 بالعلامة والمستخلص والملخص الرساله بمراجعه الخاصه والأوراق الرسالة باستلام المركزٌة المكتبه اٌصال تسلٌم -3

 2بالكلٌة العلٌا الدراسات الإدارة الشراف من مولع المائٌه

 (. WORD - PDF)  كاملة الرسالة من اسطوانة( 2) عدد -4

 2انجلٌزي - عربً (WORD PDF والمستخلص الملخص من اسطوانة( 2) عدد -5

 لستكمال للمسم هرسالإ ثم العلٌا الدراسات لشئون الكلٌة لوكٌل بالكلٌة العلٌا الدراسات إدارة لبل من الملف ارسال ٌتم -6

 2المنح جراءاتإ

 2المنح على المسم مجلس موافمة خطاب -7

 صلأ ستلامإب المركزٌة العلٌا الدراسات إدارة من مولع( ةدكتوراال) لمرحلة (ELPT) دورة اجتٌاز شهادة صورة -8

 2الشهادة

 2الشهادة أصل بإستلام المركزٌة العلٌا الدراسات إدارة من مولعة الرلمى التحول اجتٌاز شهادة من صورة -9

 وكٌل الى هرسالإو المنح بملف بالكلٌة العلٌا الدراسات إدارة لبل من الفردٌة والتمارٌر الجماعً التمرٌر ضافةإ ٌتم - 15

 2العلٌا الدراسات لشئون الكلٌة
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 الرسوم المطلوبة

 
 
 
 
 
 
 

 بٌان ما ٌسدده الطالب من 
 رسوم جامعٌة ) مفصلاا(

 جنٌها )كل فصل دراسى(355رسم لٌد ماجستٌر 

 جنٌها )كل فصل دراسى(455 دكتوراةرسم لٌد 

 جنٌها 4555ساعة ماجستٌر  35عدد

 جنٌها4455ساعة دكتوارة  22عدد

 رسم إتحاد على كل المصروفات الدراسٌة% 3

 جنٌة شهٌد ٌتم دفعها على كل إٌصال 5

 جنٌة رعاٌة المبتكرٌن والنوابغ 15

 جنٌة تكرٌم شهداء15

 جنٌة ذوى إعالة  "الطلاب الجدد فمط "15

جنٌة تنمٌة موارد ٌتم دفعها مع كل طابع وبٌان درجات  2
 وشهادة 

 جنٌها 69225شهادة ماجستٌر أصلٌة 

 جنٌها 116295شهادة دكتوراة أصلٌة 

 155+ طابع 25245إستخراج شهادة مؤلتة " ماجستٌر " 
 جنٌة

 جنٌة 155+ طابع 45245"  دكتوراةإستخراج شهادة مؤلتة " 

+ 25245دكتوراة "  –إستجراج شهادة درجات " ماجستٌر 
 جنٌة 155طابع 

 جنٌة 155دكتوراة "+ طابع  –" ماجستٌر إستمارة تسجٌل 

 جنٌة تسجٌل ماجستٌر )كل فصل دراسى( 1855

 )كل فصل دراسى( جنٌة تسجٌل دكتوراة 1555

 


