
                   
  الإدارة العامة               

 ذات الطابع الخاص حداتللو       
 

      

 لمرحلة البكالورٌس كلٌة الخدمة الاجتماعٌةالخدمات التً تمدمها 

 : خدمات التمدٌم بالكلٌة أولاا 

  إنتساب( ومراجعة المستندات وإجراء الأختبار  -وصف الخدمة : إستمبال طلبات التمدٌم للطلاب الجدد)أنتظام

 .لشخصىا

 : لتحاق لاطلب ا -( جند للطلاب الذكر7) و (2نموذج ) –شهادة المٌلاد  -شهادة الثانوٌة العامة المستندات المطلوبة

 إستمارة الأختبار الشخصى . –

 : (هاجن022ٌإستمارة الأختبار الشخصى ) -جنٌها( 22نموذج جند ) الرسوم 

 : الزمنى(.)بأستثناء إعلان النتٌجة ولك الجدول  فى نفس ٌوم التمدٌم مدة تنفٌذ الخدمة 

 : إدارة شئون الطلاب بالكلٌة . جهة التنفٌد 

 : ضور فعلى بممر الكلٌةح لناة تمدٌم الخدمة 

 ثانٌا ا : إجراءات الكشف الطبى

 . وصف الخدمة: إستٌفاء إجراءات الكشف الطبى للطلاب الجدد وإثبات حالتهم الصحٌة 

 : جةٌم النتٌللأدارة الطبٌة  ـ إجراء الكشف ـ تسلإستلام الأستمارة من الكلٌة  ـ التوجة  خطوات التنفٌذ . 

 : ٌتم سدادها بالأدارة الطبٌة. الرسوم 

 : إدارة شئون الطلاب + الإدارة الطبٌة . مدة التنفٌذ الخدمة 

 حضور فعلى : لناة تمدٌم الخدمة 

ا :إجراءت الأعذار الطبٌة  ثالثا

  الجامعٌة .وصف الخدمة: إستٌفاء وأعتماد بٌانات التمدٌم للمدٌنة 

 : تمرٌرطبى معتمد + طلب عذر المستندات المطلوبة 

 :أٌام )حتى العرض على اللجنة الطبٌة وإعتماد المرار(. 7إلى  3من  مدة تنفٌذ الخدمة 

 :إدارة شئون الطلاب + اللجنة الطبٌة. جهة التنفٌذ 

 حضور فعلى : مةدلناة تمدٌم الخ 

ا   : نظام المبول بالمدٌنة الجامعٌة رابعا

 . وصف الخدمة: إستٌفاء وأعتماد بٌانات التمدٌم للمدٌنة الجامعٌة 

 : تسلٌمها للمدٌنة الجامعٌة –إعتمادها من شئون الطلاب ـ   إستٌفاء البٌاناتإستلام الأستمارة ـ  خطوات التنفٌذ . 

 : ٌتم سدادها بممر المدٌنة الجامعٌة. الرسوم 

 :فى نفس الٌوم . مدة تنفٌذ الخدمة 

  إدارة شئون الطلاب + إدارة المدٌنة الجامعٌة. : التنفٌذجهة 

 وتؤكد الآدارة أستعدادها التام للتعاون وتمدٌم أى بٌانات إضافٌة فى هذا الشأن . حضور فعلى. : لناة تمدٌم الخدمة 
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 لمرحلة الدراسات العلٌا كلٌة الخدمة الاجتماعٌةالخدمات التً تمدمها 

 على للكلٌة الداخلٌة اللائحة تنص
 : الجامعً العام( : 05) مادة
ا  سة ثلاثٌنالدرا مدة وتكون عام، كل من أكتوبر شهر من اعتبارا بالكلٌة العلٌا للدراسات الجامعً العام ٌبدأ   أسبوعا
 : المبول مواعٌد( : 06) مادة
 لتلمً موعد آخر وٌكون عام كل من ٌولٌو شهر من اعتبارا بالكلٌة العلٌا بالدراسات الالتحاق طلبات تمدم - أ

 . الدراسة لبدء السابك اغسطس نهاٌة المطلوبة فى الأوراق جمٌع واستٌفاء الطلبات
 : ٌدملل العامة الشروط( : 07) ماده

ا  ٌكون أن على التجلٌد من مولفه الطالب ٌمدم أن -أ ا  إعفاء معفٌا  حاصلاا  أو بأدائها لام أو العسكرٌة الخدمة من نهائٌا
ا  الإعفاء ن ٌكون أن على مؤلت إعفاء على  ولا ، الدراسة بدء تارٌخ من الألل على عامٌن لمدة به للعمل صالحا

 .المعٌدٌنعلى  الشرط هذا ٌسري
 . بالدراسة الالتحاق على العمل بهة جهة موافمة - ب
 . جامعً عام كل الدراسة بدء لبل الدراسٌة الرسوم  ٌسدد أن -ج
 : المٌد تجمٌد( : 0۱) مادة 

 العلٌا بالدراسات العمٌد الطالب لٌد ٌولف أن المختص المسم مجلس التراح على بناء كلٌة الكلٌا لمجلس ٌجوز
 فً وذلن المٌد إٌماف طلب. الموافمة تارٌخ من مٌلادٌتٌن سنتٌن عن تزٌد لا لمدة( دكتوراه  ، ماجستٌر ، دبلوم)

 : الآتٌة الحالات
 : التجنٌد - 0

ا  تجنٌده تارٌخ من الأولً أشهر الثلاث خلال تجنٌده مدة لٌده لإٌماف بطلب الطالبعلى أن ٌتمدم  بالمستندات  مدعما
 ( . 07) المادة من( أ) بالفمرة الإخلال عدم مع ذلن على الدالة

 : جازهأأو مهمة فً للخارج السفر - ب
ا  فره سفره لبل بطلب ٌتمدم أن على  السفر مدة تكون بحٌث للخارج سفره ضرورة على الدالة بالمستندات مدعما
 . الاجازه أو بالمهمة لٌامة علً الدالة بالمستندات الطالب ٌتمدم:  أن علً ، شهر من أكثر

 : المرض - ج
ا  مرضه عند لب بطلب الطالب ٌتمدم أن علً  بذلن المختصة الرسمٌة الجهات من معتمدة مرضٌة بشهادة مدعما

 . شهر عن المدة هذه تمل ألا علً رضه مرضا فترة فٌها ومحدداا 
 : الطفل رعاٌة -د

ا  الطفل رعاٌة الرعاٌـ المٌد ولف الطالبة تتمدم أن علً  . المٌلاد بشهادة مدعما
 : الانسحاب( : 0۱) مادة
  .ذلن طلب إذا الطالب نسحابإ على ٌوافك أن المختص المسم مجلس موافمة على بناء الكلٌة لمجلس ٌجوز - أ

 الممررات فً عذر بدون غالب ٌعتبر الكلٌة مجلس موافمة علً الحصول دون ٌنسحب الذي الطالب  - ب
 . علٌه الممررة الدراسٌة

 : المٌد إلغاء( : 22) مادة
 : الآتٌة الحالات فً العلٌا بالدراسات الطالب لٌد ٌلغً

ا  علٌه الممررة الدراسٌة الرسوم بسداد ٌمم لم إذا -أ  الحاجة دون اللائحة بهذه لذلن المحدد الموعد فً ا فً سنوٌا
 .الطالب إنذار إلً
(  دكتوراه - ماجستٌر)  التسجٌل تارٌخ من وات سنوات خمس خلال الحكم لجنة تمبلها برسالة ٌتمدم لم إذا - ب

 .البحث مدة بمد المشرف تمرٌر على بناء المٌد إلغاء عدم وٌجوز
ا  الرسالة الحكم لجنة رفضت إذا - ج ا  رفضا  . مطلما
 ومجلس العلٌا الدراسات ولجنة المختص المسم مجلس ولبله الطالب لٌد بالغاء مسبب ببطل المشرف تمدم إذا - د

 . الكلٌة
 .لٌتٌنمتتا مرتٌن الامتحانات فً و رسوبه تكرر إذا - ه
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 : الامتحان دخول عدم عن الاعتذار( : 20) مادة

 بدء لبل بطلبه بطلة تمدم إذا العام نهاٌة امتحانات دخول عدم عن الطالب اعتذار لبول الكلٌة لمجلس ٌجوز
 :الآتٌة الحالات فى وذلن مرحلة لكل واحدة مرة من أكثر الطالب اعتذار ٌمبل ألا مراعاة مع الامتحانات

 : المرض - 0
 الامتحانات عمد تارٌخ لبل الشأن بهذا المختصة الجهات من معتمدة مرضٌة بشهادة مدعم بطلب الطالب ٌتمدم

 . وٌجوز لمجلس الكلٌة أن ٌمبل العذر المرضى فً غٌر ذلنعتذر عنها ، الم
 : الخارج إلى السفر - ب

ا  للخارج سفره ضرورة علً الدالة بالمستندات مدعم بطلب الطالب ٌتمدم لذلن مع تحدٌد  المهرٌة الأسباب موضحا

بعد عودته  الأمتحاناتالمدة التً سٌتواجد خلالها بالخارج، وعلٌه أن ٌثبت تواجده فعلا فعلاا بالخارج أثناء فترة 

 .طلب اعتذاره من الامتحان ، وٌكون لبول الاعتذار بسبب السفر للخارج مرة واحدة فمط طوال فترة المٌدفى للبت 

 : الامتحان دخول عن الغٌاب( : 22) مادة

 الثانً الدور بدخول للطالب ٌسمح ممبول بعذر الأول الدور فى ممرر أي امتحان دخول عن الطالب تغٌب إذا -0

 فً وٌحتفظ بالدرجة والتمدٌرالذٌن حصل علٌهما الثانً الدور فً علٌهما حصل الذٌن والتمدٌر بالدرجة وٌحتفظ

 . الممرر هذا الدور الثانى فى

ا  ممبول عذر دون الأول الدور فً ممرر أي امتحان دخول عن الطالب تغٌب إذا - ب له  ٌسمح( 20) للمادة طبما

 .الممرر هذا فً ممبول تمدٌر أعلً بحد تمدٌره ٌمنح الممرر فً نجاحه حالة وفً.  الثانً الدور بدخول

 : المٌد إعادة( : 23( )3) مادة
 التراح علً بناء الكلٌة الكلب لمجلس ٌجوز( 22) مادة فً المذكورة الأسباب الأحد الطالب لٌد إلغاء تم إذا -أ
 على الكلٌة مجلس مجلس موافمة تارٌخ من الألل على دراسٌة سنة مضً بشرط لٌده إعادة المختص المسم جلسم

ا  لذلن المحددة المواعٌد فً المٌد إعادة بطلب ٌتمدم أن الطالب وعلً لٌده إلغاء  الشروط والشر( 06) للمادة طبما
ا  للمٌد العامة  . اللائحة بهذه والمبٌنة علمٌة درجة لكل بالمٌد الخاصة والشروط (07) للمادة طبما

ا  لٌده ٌلغً ورسب أخري مرة الطالب لٌد إعادة تم إذا - ب  . أخري مرة لٌده لٌده لبول ٌجوز ولا ، نهائٌا
 الاجتماعٌة الخدمة دبلومات:  أولاا 

 ( : 26)  مادة

 الممررات!  المحتوي الكلٌة مجلس وٌحدد ، واحد جامعً عام العلٌا الدراسات دبلومات من أي لنٌل الدراسة مدة

 .  المختصة الألسام مجالس التراح على بناء الدراسٌة

 ( : 27)  مادة

 : ٌأتً ما الاجتماعٌة الخدمة مجالات أحد فً الدراسات دبلوم لنٌل الكلٌة فً الطالب لٌد فً ٌشترط

 . ٌعادلها ما أو الاجتماعٌة الخدمة فً البكالورٌوس درجة على حاصلاا  ٌكون أن -0

 . علٌها الحصول له سبك علمٌة لدرجة للمٌد ٌتمدم لا أن

 الخدمة مجالات أحد فً العلٌا الدراسات دبلوم دراسة فً لٌده وٌتم المٌد بطلب الكلٌة عمٌد إلى الطالب ٌتمدم

 لشئون الجامعة رئٌس نائب واعتماد الكلٌة مجلس وموافمة المختصة الألسام مجالس رأي أخذ بعد الاجتماعٌة

 .والبحوث العلٌا الدراسات
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 ( : 2۱)  مادة

 السنة نهاٌة فً ٌؤدى أن الاجتماعٌة الخدمة مجالات أحد فً العلٌا الدراسات دبلوم لنٌل الطالب فً ٌشترط

ا  امتحانا الدراسٌة  الذي الموعد فً( 2۱) المادة فً إلٌه المشار الجدول فً المبٌنة الدراسٌة الممررات فً تحرٌرٌا

 . المختصة الألسام مجالس رأي أخذ بعد الكلٌة مجلس التراح علً بناء والبحوث العلٌا الدراسات مجلس ٌحدده

 ( : 32مادة ) 

 ٌمدر نجاح الطالب فً الممررات وفً التمدٌر العام بأحد التمدٌرات الآتٌة :

 % فأكثر من مجموع الدرجات .۱2ممتاز : 

 % من مجموع الدرجات .۱2% إلى ألل من ۱2جٌد جدا : من 

 من مجموع الدرجات . 2۱2۰% إلى ألل من 72جٌد : من 

 % من مجموع الدرجات .72% إلى ألل من 62ممبول : من 

ا من ٌحصل على ألل من   % من مجموع الدرجات .62وٌكون راسبا

 ( : 30مادة ) 

امتحان نهاٌة العام للممرر أو الممررات التً تتجاوز نسبة غٌابه فٌها  ٌحرم طالب دبلوم الدراسات العلٌا من دخول

ا بالنسبة 22 % من عدد المحاضرات الفعلٌة إذا لم ٌتمدم بعذر ٌمبله مجلس الكلٌة ، وٌعتبر هذا الحرمان رسوبا

 للممرر أو الممررات التً ٌحرم من دخول امتحانها .

 ( 32مادة ) 

ٌعمد دور ثان لامتحان الدبلوم فً شهر سبتمبر من كل عام فً مواد الرسوب فمط على أن ٌعمد امتحان الدور  -أ

الثانً للراسب فً مادة أو مادتٌن فمط ، وفً حالة رسوب الطالب فً الدور الثانً ٌكون امتحانه فً السنة الثانٌة 

 الرسوب فمط كفرصة أخٌرة. فً مواد

 أكثر من مادتٌن ٌتم امتحانه فً السنة التالٌة فً مواد الرسوب فمط كفرصة أخٌرة . ب. وفً حالة الرسوب فً

ا : درجة الماجستٌر فً الخدمة الاجتماعٌة  ثانٌا

 ( :33مادة )

تمنح جامعة أسٌوط بناء على طلب مجلس كلٌة الخدمة الاجتماعٌة درجة الماجستٌر فً الخدمة الاجتماعٌة وٌبٌن 

 ص وعنوان الرسالة التً لدمها الطالب ومجالها.فً الشهادة شعبة التخص

 ( :34مادة )

مدة الدراسة لنٌل درجة الماجستٌر لا تمل عن ثلاث سنوات ولا ٌسجل الطالب موضوع الرسالة إلا بعد أن ٌجتاز 

لل شهراا ( على الأ( 02بنجاح الممررات الدراسٌة للفرلة الثانٌة ، علً أن تكون منالشة الرسالة بعد مضً سنة )

 اعتماد مجلس الكلٌة لتسجٌل موضوع الرسالة . خٌتار من

 ( :35) مادة

 فً لٌد الطالب فً الكلٌة للحصول على درجة الماجستٌر فً الخدمة الاجتماعٌة ما ٌلً : ٌشترط
أن ٌكون حاصلاا على درجة البكالورٌوس فً الخدمة الاجتماعٌة بتمدٌر جٌد على الألل ومضً علً تخرجه  -0 

ا أما  للمعٌدٌن فلا ٌشترط مضً عام علً التخرج .  بالنسبة عاما
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ألا ٌكون لد مضً علً حصوله على درجة البكالورٌوس فً الخدمة الاجتماعٌة أو ما ٌعادلها أكثر من خمس  -2
 .اتسنو

للتحمك من حسن  -شفوٌة أو تحرٌرٌة  -ٌجتاز الطالب بنجاح ما تجرٌه الكلٌة من اختبارات شخصٌة  أن -3
 .استعداده لدراسة الماجستٌر

الطالب إلى عمٌد الكلٌة بطلب المٌد وٌتم لٌده بعد أخذ رأي مجالس الألسام المختصة وموافمة مجلس  ٌتمدم -4
 ة لشئون الدراسات العلٌا والبحوث .الكلٌة واعتماد نائب رئٌس الجامع

ا .  -ه  ٌحدد مجلس الكلٌة عدد الممبولٌن بالماجستٌر سنوٌا
 ( :36) مادة

 : الآتٌة التخصص شعب الاجتماعٌة الخدمة فً الماجستٌر دراسة تشتمل

 الفرد خدمة - ا

 الجماعة خدمة -2

 المجتمع تنظٌم -3

 الاجتماعً التخطٌط -4

 الاجتماعٌة الخدمة مجالات -5

 الثانٌة الدراسٌة الفرلة من اعتباراا  التخصصات هذه وتبدأ عامة الأولى الدراسٌة الفرلة فً الدراسة وتكون

ا : درجة دكتور  الفسلفة فً الخدمة الاجتماعٌة اةثالثا

 ( :37) مادة
 ٌحدد أن والبحوث العلٌا الدراسات لجنة وموافمة المختصة الألسام مجالس ممترحات على بناء الكلٌة مجلسل

 . عام كل من أكتوبر شهر خلال الدراسة بدء مواعٌد
 ( :42)  مادة
 الاجتماعٌة الخدمة فً الفلسفة دكتور درجة الاجتماعٌة الخدمة كلٌة مجلس طلب على بناء أسٌوط جامعة تمنح

 . ومجالها الطالب بها تمدم التً الرسالة وعنوان التخصص شعبة الشهادة فً وٌحدد
 ( :40) مادة
 موضوع الطالب ٌسجل ولا سنوات ثلاث عن تمل لا الاجتماعٌة الخدمة فً الفلسفة دكتور درجة لنٌل الدراسة مدة

 الرسالة منالشة تكون أن علً الأولى التمهٌدٌة للسنة الدراسٌة الممررات امتحانات بنجاح ٌجتاز أن بعد إلا الرسالة
 . الرسالة موضوع لتسجٌل الكلٌة مجلس اعتماد تارٌخ من الألل على سنتٌن مضى بعد

 ( :42) مادة
 : ٌلً ما الاجتماعٌة الخدمة فً الفلسفة دكتور درجة على للحصول الكلٌة فً الطالب لٌد فً ٌشترط

 الجامعات إحدى من الاجتماعٌة الخدمة فً الألل علً جٌد بتمدٌر الماجستٌر درجة على حاصلاا  ٌكون أن - 0 
معادلة لها فً الخدمة الاجتماعٌة من معهد علمً معترف به بمرار من المجلس الأعلى على درجة  أو المصرٌة

 للجامعات.
ا  الطالب ٌجتاز أن - 2 ا  امتحانا  . المنظم العلمً البحث علً لدراته عن الكشف بغرض تأهٌلٌا
 . سنوات خمس من أكثر ٌعادلها ما أو الماجستٌر درجة على حصوله على مضً لد ٌكون الا -3
 مجلس وموافمة المختصة الألسام مجالس رأي أخذ بعد لٌده وٌتم المٌد بطلب الكلٌة عمٌد إلى الطالب ٌتمدم -4

 . والبحوث العلٌا الدراسات لشئون الجامعة رئٌس نائب واعتماد الكلٌة
 ( :43) مادة

 : الآتٌة التخصص شعب الاجتماعٌة الخدمة فً الفلسفة دكتور دراسة ٌشتمل
  خدمة الجماعة - 2                     الفرد خدمة - 0
 التخطٌط الاجتماعً -4                 المجتمع تنظٌم -3
 الاجتماعٌة الخدمة مجالات -ه

 . الأولً التمهٌدٌة الدراسٌة الفرلة من ابتداء التخصص وٌكون
 



                   
  الإدارة العامة               

 ذات الطابع الخاص حداتللو       
 

 (دكتوراه - ماجستٌر)  للتسجٌل المطلوبة الأوراق

 .الكلٌة عمٌد/ د.أ من ومعتمدة المشرفٌن من علٌها مولع( البروتوكول)  الخطة -0
 /د.أ من ومعتمدة الرئٌسً المشرف بها ومحدد المشرفٌن من علٌها مولع بحث موضوع تسجٌل استمارة -2
 .الكلٌة عمٌد
 .الرلمٌة والمكتبة المصري المعرفة بنن علً بالتسجٌل إفادة -3
 .والانجلٌزي العربً بالعنوان الرلمٌة المكتبة من التسجٌل خطاب -4
 الاٌمٌل الاكادٌمً للطالب. -5
 موافمة مجلس المسم التابع له الطالب مولعة من رئٌس المسم ومعتمدة من أ.د/ عمٌد الكلٌة. -6
 جنٌة ٌرفك باستمارة التسجٌل. 022اٌصال بمٌمة  -7
 إفادة من المستودع الرلمً ٌفٌد عما اذا كان هنان رسائل مشابهة لرسالة الطالب من عدمه.  -۱

 منها وما ٌخصمتوسط تكلفة المصروفات الدراسٌة التً ٌسددها طلاب الدراسات العلٌا بٌان ب
 م.2226م /2225الاجتماعٌة جامعة أسٌوط فً العام الجامعً  بكلٌة الخدمة

 درجة  انٌب
 الدكتوراه
 بالجنٌه

درجة 
 الماجستٌر
 بالجنٌه

 الدبلومات
 بالجنٌه

 اعٌدالتورٌد والا

 جامعةالصندوق الخدمة التعلٌمٌة ب 75 052 252 لتمدٌم ملفالمصروفات الدراسٌة 

 صندوق البحوث بجامعة أسبوط 0222 2222 2522 المصروفات الدراسٌة

 جامعةالصندوق الخدمة التعلٌمٌة ب 52 62 45.42 رسم الشهادة المؤلتة

طابع خدمة تعلٌمٌة للشهادات 
 المؤلتة

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط 022 022 022

 جامعةالصندوق الخدمة التعلٌمٌة ب 52.50 70.25 00۱.45 رسم الشهادة الأصلٌة

طابع خدمة تعلٌمٌة للشهادات 
 الأصلٌة

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط 022 022 022

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط 022 022 022 طابع خدمة تعلٌمٌة لاستمارة التمدٌم

طابع خدمة تعلٌمٌة لاستمارة 
 التسجٌل

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط  022 022

طابع خدمة تعلٌمٌة لاستمارة 
 الاختبار الشخصً

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط 022 022 022

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط  022 022 طابع الاستمارة التدرٌب المٌدانً

رسوم تكرٌم شهداء وضحاٌا 
ومفمودي ومصابً العملٌات الحربٌة 

 والارهابٌة والأمنٌة وأسرهم. 

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط 02 02 02

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط 02 - - رسوم دعم الأشخاص ذوي الإعالة

 صندوق البحوث بجامعة أسٌوط 02 02 02 رسوم رعاٌه المبتكرٌن والنوابغ

مركز تطوٌر نظم المعلومات  022 022 022 بطالة ذكٌة لجمٌع الطلابرسم 
 جامعةالالإدارٌة ب

رسم اشتران فً منصة الخدمات 
 الطلابٌة

مركز تطوٌر نظم المعلومات  52 52 52
 جامعةالالإدارٌة ب

 


